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分支机构名称：                   

负责人姓名：                

上报人及联系电话：                  
上报日期：                  

分支机构最新版营业执照正、副本扫描件

现存银行开户信息一览表及开户许可证扫描件
	序号
	核准号
	编号
	名称
	登记的分公司财务负责人
	开户

银行
	账号
	开户

地址
	开户行

电话
	分支机构账户复核盾是否上交公司
	税务

专员

姓名

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	......
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：开户信息包含开设的基本户、增设的其他账户。

附：开户许可证扫描件

印模采集

分支机构印模采集包括：

公章：
法定代表人印章：
财务专用章：
发票专用章：
项目部印章：
其他印章：
四、2021年上半年人员状态（含新入职、离职、在岗人员）一览表

	序号
	姓名
	年龄
	性别
	民族
	职称
	学历
	岗位或职务

（机关部室或项目部）
	执业证书
	劳务合同签订单位
	社保交

纳单位
	政治

面貌
	联系

电话
	身份证号码
	状态（按新入职/离职/在岗顺序统计）
	强调或

备注内容

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：劳务合同签订单位应填写：公司总部、分公司或实际签订单位。社保交纳单位应填写：公司总部、分公司或实际交纳单位。

政治面貌：中共党员、中共预备党员、共青团员、民革党员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社员、台盟盟员、无党派人士、群众。

五、项目状态（含新承接、在建、竣工项目）一览表

5.1、2021年上半年新承接项目一览表（按全过程咨询、监理、招标、造价等项目类型统计）

	序号
	项目名称
	建设单位
	建设单位联系人及电话
	项目类型
	工程规模(㎡)
	总投资额

（万元）
	 合同额（万元）
	目前

进度
	项目

负责人

（总监）
	在主管部门系统中备案人员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.2、2021年上半年在建项目（按全过程咨询、监理、招标、造价等项目类型统计）一览表

	序号
	项目名称
	建设单位
	建设单位联系人及电话
	项目类型
	工程规模(㎡)
	总投资额

（万元）
	 合同额（万元）
	目前

进度
	项目

负责人
	在主管部门系统中备案人员

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.3、2021年上半年竣工（按全过程咨询、监理、招标、造价等项目类型统计）项目一览表

	序号
	项目名称
	建设单位
	建设单位联系人及电话
	项目类型
	工程规模(㎡)
	总投资额

（万元）
	 合同额（万元）
	已支付

合同额

（万元）
	项目

负责人
	资料移交公司否

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


六、2021年上半年文化建设情况

	序号
	企业文化建设名录
	明细
	链接或网址
	备注

	1
	项目验收节点
	
	
	

	2
	领导视察、项目观摩等活动
	2021年*月*日**领导到**项目视察或项目观摩
	
	照片

	3
	论文、论著
	
	
	

	4
	科研课题
	
	
	

	5
	参与编写的规范、标准
	
	
	

	
	
	
	
	


文化建设包含但不限于：项目验收节点、领导视察活动、员工活动、员工发表的论文论著、科研课题等。

七、2021年上半年“红、黄、黑”档案记录

	红色档案（指获奖、表彰类）

	序号
	名称
	获奖文

件类别

（证书或文件）
	颁发单位
	颁发日期
	原件是否上交公司存档

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	黄色档案（指具有过失、过错、警示但未造成不良影响）

	序号
	名称
	文件类别（网上通报或纸质下发）
	下发单位
	下发日期
	原件是否上交公司存档

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	黑色档案1

（指①被业主、合作伙伴等投诉；②被质疑、批评、通报、处罚；③涉及到法律诉讼、被公检法处理或牵连事件）



	序号
	名称
	文件类别
	下发单位
	下发日期
	原件是否上交公司存档

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


后附：扫描件、可查网址及其他相关资料。
强调：凡是涉及到法律诉讼、被公检法处理或牵连事件、劳务纠纷作为黑色档案务必如实上报。

	黑色档案2：劳务、用工纠纷、欠薪记录

	序号
	事项记录
	目前状态
	备注

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	...
	
	
	


八、意见及建议反馈

在经营与管理过程中如有意见或建议，请如实反馈！公司收集汇总后统一研究、逐项落实。格式供参考：

1、关于****的意见
存在的问题：

建议解决方案：
九、2021年下半年工作计划
下半年对人才引进、合同额、大项目承接、风险把控及管理目标应作出具体规划。

